
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

1. ส ำเนำบัตรประชำชน     1 ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง   1    ฉบับ  ส ำเนำ     1    ฉบับ) 
4. ใบมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)    ฉบับจริง    1  ฉบับ  ส ำเนำ    1  ฉบับ 
5. หลักฐำนท่ีแสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล   (ฉบับจริง  1  ฉบับ  ส ำเนำ  1  ฉบับ) 

เอกสำรหลักฐำนเพ่ิมเติมที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

1. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำเช่ำหรือสิทธิอื่นใดตำมกฎหมำยในกำรใช้ประโยชน์สถำนท่ีท่ีใช้ประกอบ
กิจกำรในแต่ละประเภทกิจกำร  1  ฉบับ 

2. ส ำเนำหลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรที่แสดงว่ำอำคำรดังกล่ำวสำมำรถใช้
ประกอบกิจกำรตำมท่ีขออนุญำตได้    1   ฉบับ 

3. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจกำร    1    ฉบับ 
4. ส ำเนำเอกสำรหรือหลักฐำนเฉพำะกิจกำรท่ีกฎหมำยก ำหนดให้มีกำรประเมินผลกระทบ    1    ฉบับ 
5. ส ำเนำผลกำรตรวจวัดคุณภำพด้ำนสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจกำรท่ีก ำหนด)    1    ฉบับ 
6. ใบรบัรองแพทย์และหลักฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำลอำหำร(กรณีย่ืนขออนุญำตกิจกำรที่

เกี่ยวข้องกับอำหำร)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม :  อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกิน 
10,000 บำทต่อปี (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
2. ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขออนุญำต 

3. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

4. ....ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ี
รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.. 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อย และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล    (ฉบับจริง    1   ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 
4. ใบมอบอ ำนำจ  (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 
5. หลักฐำนท่ีแสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
1. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์หรือสัญญำเช่ำหรือสิทธิอื่นใดตำมกฎหมำยในกำรใช้ประโยชน์สถำนท่ีท่ีใช้ประกอบ

กิจกำรในแต่ละประเภทกิจกำร    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำหลักฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำรที่แสดงว่ำอำคำรดังกล่ำวสำมำรถใช้

ประกอบกิจกำรตำมท่ีขออนุญำตได้    1    ฉบับ 
3. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจกำร    1    ฉบับ 
4. ส ำเนำเอกสำรหรือหลักฐำนเฉพำะกิจกำรท่ีกฎหมำยก ำหนดให้มีกำรประเมินผลกระทบ    1    ฉบับ 
5. ผลกำรตรวจวัดคุณภำพด้ำนสิ่งแวดล้อม  (ในแต่ละประเภทกิจกำรที่ก ำหนด)    ฉบับจริง  1    ฉบับ    

ส ำเนำ   1  ฉบับ 
6. ใบรับรองแพทย์และหลักฐำนแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเรื่องสุขำภิบำลอำหำร  (กรณีย่ืนขออนุญำตกิจกำรที่

เกี่ยวข้องกับอำหำร)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกิน   
10,000 บำทต่อปี (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
2. ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขออนุญำต 

3. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

4. ....ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ี
รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น... 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

5. หลักฐำนท่ีแสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง    1    ฉบับ 

2. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถำนท่ีตั้งตลำด    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

3. เอกสำรและหลักฐำนอื่นๆตำมท่ีรำชกำรส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด  ฉบับจริง  1  ฉบับ    ส ำเนำ  1ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งตลำด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บำทต่อป ี

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

2. ต้องยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 

3. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

4. ...ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ีรำชกำร
ส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น... 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใบอนุญำตจดัตั้งตลำด 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ  (กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

5. หลักฐำนที่แสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล    ฉบับจริง   1  ฉบับ ส ำเนำ  1  ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ในกำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง    1    ฉบับ 

2. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถำนท่ีตั้งตลำด    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

3. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขำยของและผู้ช่วยขำยของในตลำดหรือหลักฐำนท่ีแสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมเร่ือง
สุขำภิบำลอำหำรตำมหลักสูตรท่ีท้องถิ่นก ำหนด    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งตลำด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บำทต่อป ี

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
2. ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
3. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 
4. ...ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ีรำชกำร

ส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น 
 
หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 
 

 

 



คูม่ือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใบอนุญำตจดัตั้งสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 
พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร     
พื้นที่ เกิน  200  ตำรำงเมตร 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

4. ใบมอบอ ำนำจ  (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

5. หลักฐำนท่ีแสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร
พื้นที่เกิน  200  ตำรำงเมตร 

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง    1    ฉบับ 

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำต ผู้ช่วยจ ำหน่ำยอำหำรและผู้ปรุงอำหำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร     
พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บำทต่อป ี

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

2. ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

3. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

4. ...ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ีรำชกำร
ส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น... 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอต่อใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสม
อำหำรพ้ืนที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอต่อใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำรพื้นที่
เกิน  200  ตำรำงเมตร 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 

4. ใบมอบอ ำนำจ  (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

5. หลักฐำนท่ีแสดงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอต่อใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสม
อำหำรพื้นที่เกิน  200  ตำรำงเมตร 

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง    1    ฉบับ 

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำต  ผู้ช่วยจ ำหน่ำยอำหำรและผู้ปรุงอำหำร    ฉบับจริง    1    ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 
พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บำทต่อป ี

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

2. ต้องยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ 

3. สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

4. ...ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ีรำชกำร
ส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น... 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน  7  วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป 

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร (กรณีท่ีมีสถำนีขนถ่ำยหรือใบอนุญำตตำม
กฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง)    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำแผนกำรด ำเนินงำนในกำรเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรำยละเอียดขั้นตอนกำรด ำเนินงำน  ควำมพร้อม
ด้ำนก ำลังคน  งบประมำณ  วัสดุอุปกรณ์และวิธีกำรบริหำรจัดกำร    1    ฉบับ 

3. ส ำเนำเอกสำรแสดงให้เห็นว่ำผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะผ่ำนกำรฝึกอบรมด้ำนกำรจัดกำร
มูลฝอยท่ัวไป (ตำมหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่นก ำหนด)    1    ฉบับ 

4. ส ำเนำใบรับรองแพทย์หรือเอกสำรแสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของผู้ปฏิบัติงำนในกำรเก็บขนมูลฝอย    
1    ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป ฉบบัละไม่เกิน  

5,000 บำทต่อปี (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกิจกำรท่ีประสงค์ขอรับใบอนุญำตต้องไม่มีประวัติถูกด ำเนินคดีด้ำนกำรจัดกำรมูลฝอยท่ีไม่ถูก
สุขลักษณะ 

2. ผู้ประกอบกิจกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

3. หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำร  ด้ำนยำนพำหนะขนมูลฝอยท่ัวไป  ด้ำนผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ  ด้ำนสุขลักษณะวิธีกำรเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  
และมีวิธีกำรควบคุมก ำกับกำรขนส่งเพ่ือป้องกันกำรลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

4. ...ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต และตำมแบบท่ีรำชกำร
ส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น... 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมูลฝอย
ทั่วไป 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ  และขนมูลฝอย
ทั่วไป 

1. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  (กรณีท่ีมีสถำนีขนถ่ำย)หรือใบอนุญำตตำม
กฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำเอกสำรหรือหลักฐำนแสดงสถำนท่ีรับก ำจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีได้รับอนุญำตและมีกำรด ำเนินกิจกำรที่
ถูกต้องตำมหลักสุขำภิบำล  โดยมีหลักฐำนสัญญำว่ำจ้ำงระหว่ำงผู้ขนกับผู้ก ำจัดมูลฝอย    1    ฉบับ 

3. ส ำเนำแผนกำรด ำเนินงำนในกำรเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรำยละเอียดขั้นตอนกำรด ำเนินงำน  ควำมพร้อม
ด้ำนก ำลังคน  งบประมำณ  วัสดุอุปกรณ์และวิธีกำรบริหำรจัดกำร    1    ฉบับ 

4. ส ำเนำเอกสำรแสดงให้เห็นว่ำผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะผ่ำนกำรฝึกอบรมด้ำนกำรจัดกำร
มูลฝอยท่ัวไป  (ตำมหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่นก ำหนด)    1    ฉบับ 

5. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสำรแสดงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของผู้ปฏิบัติงำนในกำรเก็บขนมูลฝอย    
 ฉบับจริง    1    ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม  :  อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป ฉบับละไม่เกิน    
5,000 บำทต่อป ี

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    วัน*** 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ประกอบกิจกำรท่ีประสงค์ขอรับใบอนุญำตต้องไม่มีประวัติถูกด ำเนินคดีด้ำนกำรจัดกำรมูลฝอยท่ีไม่ถูก
สุขลักษณะ 

2. ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
3. หลักเกณฑ์ด้ำนคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจกำร  ด้ำนยำนพำหนะขนมูลฝอยท่ัวไป  ด้ำนผู้ขับขี่และ

ผู้ปฏิบัติงำนประจ ำยำนพำหนะ  ด้ำนสุขลักษณะวิธีกำรเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  
และวิธีกำรควบคุมก ำกับกำรขนส่งเพ่ือป้องกันกำรลักลอบท้ิงมูลฝอยถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  
 (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

หมำยเหตุ  :  ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบรอ้ยแล้ว และแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนย้ำยอำคำร 
ตำมมำตรำ  32 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ  32 
 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
ตำมมำตรำ  32 
 

1. แบบค ำขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร  (แบบ ข.6)     
ฉบับจริง    1    ชุด 

2. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำต  หรือใบรับแจ้ง    ฉบับจริง    1    ชุด 
3. หนังสือแสดงควำมยินยอมจำกเจ้ำของอำคำร  (กรณีผู้ครอบครองอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต)    

ฉบับจริง    1    ชุด 
4. ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  (เฉพำะกรณีท่ีอำคำรท่ีขออนุญำตเปล่ียนกำรใช้ได้รับรอง

ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรมำแล้ว)    ฉบับจริง    1    ชุด 
5. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงำนรับรองว่ำได้ควบคุมงำนเป็นไปโดยถูกต้องตำมท่ีได้รับใบอนุญำต   

ฉบับจริง    1    ชุด 
 

ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.  2528  ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร  พ.ศ.  2522 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    15    วัน*** 
 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 

1. ส ำเนำหนังสือท่ีได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงำนคนเดิมทรำบว่ำได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงำนแล้วพร้อมหลักฐำน
แสดงกำรรับทรำบของผู้ควบคุมงำนคนเดิม  (แบบ น.5)    1    ชุด 

2. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่  ตำมมำตรำ  30  วรรคสอง  (แบบ น.8)     

ฉบับจริง    1  ชุด 

3. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร  แล้วแต่กรณี    1    ชุด 

4. ส ำเนำหนังสือกำรแจ้งกำรบอกเลิกผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.7)    1    ชุด 

ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    5    วัน*** 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดดัแปลง  รือ้ถอนหรือเคลื่อนย้ำย
อำคำร 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำย
อำคำร 

1. แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลงอำคำร  ร้ือถอนอำคำร  เคลื่อนย้ำยอำคำร  
ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ  ที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรย่ืน  (แบบ ข.5)    ฉบับจริง    1    ชุด 

2. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคล่ือนย้ำยอำคำรแล้วแต่กรณี    1    ชุด 

3. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

4. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    5    วัน*** 

 

 

 

 

 

 

  

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรแจ้งขุดดิน 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรแจ้งขุดดิน 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ฉบับ  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรแจ้งขุดดิน 

1. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด ำเนินกำรขุดดิน    ฉบับจริง    1    ชุด 

2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้ำงเคียง    ฉบับจริง    1    ชุด 

3. แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน    ฉบับจริง    1    ชุด 

4. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3 หรือ ส.ค.1  ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก
หน้ำ    1    ชุด 

5. หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอื่นย่ืนแจ้งกำรขุดดิน    ฉบับจริง    1    ชุด 

6. หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น    ฉบับจริง    1    ชุด 

7. รำยกำรค ำนวณ  (วิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณ  กำรขุดดินท่ีมีควำมลึกจำกระดับพื้นดินเกิน  3 เมตรหรือ
พื้นท่ีปำกบ่อดินเกิน  10000  ตำรำงเมตรต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
สำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญวิศวกร  กรณีกำรขุดดินท่ีมีควำมลึกเกินสูง  20  เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำระดับ
วุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

8. รำยละเอียดกำรติดตั้งอุปกรณ์ส ำหรับวัดกำรเคล่ือนตัวของดิน  ฉบับจริง  1  ชุด  (กรณีกำรขุดดินลึกเกิน  
20  เมตร) 

9. ชื่อผู้ควบคุมงำน  (กรณีกำรขุดดินลึกเกิน  3  เมตร  หรือมีพื้นท่ีปำกบ่อดินเกิน  10,000  ตำรำงเมตร  
หรือมีควำมลึกหรือมีพื้นท่ีตำมท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นประกำศก ำหนดผู้ควบคุมงำนต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ)    ฉบับจริง    1    ชุด 

ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมต่อฉบบั  ฉบบัละ  500  บำท 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    7    วัน*** 
 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรแจ้งถมดิน 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรแจ้งถมดิน 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 

2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1     ชุด 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรแจ้งถมดิน 

1. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด ำเนินกำรถมดิน    ฉบับจริง    1    ชุด 

2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้ำงเคียง    ฉบับจริง    1    ชุด 

3. แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน    ฉบับจริง    1    ชุด 

4. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3  หรือ ส.ค.1  ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก
หน้ำ    1    ชุด  (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้ก่อสร้ำง
อำคำรในท่ีดิน) 

5. หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งกำรถมดิน    ฉบับจริง    1    ชุด 

6. หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น    ฉบับจริง    1    ชุด 

7. รำยกำรค ำนวณ  (กรณีกำรถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน  2,000  ตำรำงเมตรและมี
ควำมสูงของเนินดินตั้งแต่  2  เมตรขึ้นไปวิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ  ไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญ  วิศวกรกรณีพื้นท่ีเกิน  
2,000  ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนินดินเกิน  5  เมตร  วิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ  ระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง  1   ชุด 

8. ชื่อผู้ควบคุมงำน  (กรณีกำรถมดินที่มีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน  2,000  ตำรำงเมตรและมี
ควำมสูงของเนินดินตั้งแต่  2  เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำ
วิศวกรรมโยธำ)    ฉบับจริง    1    ชุด 

9. ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งกำรถมดิน    ฉบับจริง    1    ชุด 

ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมต่อฉบบั ฉบบัละ 500 บำท 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    7    วัน*** 
 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ  21 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 

2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ  21 

1. แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบ ข.1)    ฉบับจริง    1    ชุด 

2. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3 หรือ ส.ค.1  ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก
หน้ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดิน    
1    ชุด 

3. ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุ  หรือ
ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร  (ส่วนขยำย)  พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคมอุตสำหกรรม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

4. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ  ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ  ติดอำกรแสตมป์  30  บำท  พร้อมส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ     
ฉบับจริง    1    ชุด 

5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีเจ้ำของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)    1    ชุด 

6. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ  (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
7. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  

(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณี

ท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
9. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และ

คุณวุฒิ ท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  10  พ.ศ.2528               
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

10. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง  แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร  ชื่ออำคำร  สถำนท่ีก่อสร้ำง  ชื่อ  คุณวุฒิ  ท่ีอยู่
ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น  (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษอำคำรท่ีก่อสร้ำงด้วยวัสดุ
ถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอำคำรบำงประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำร
สำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนัก  ควำมต้ำนทำน   



ควำมคงทนของอำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว  พ.ศ.
2540  ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง    ฉบับจริง    1ชุด 

11. กรณีใช้หน่วยแรงเกินเกินกว่ำค่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ.2527  ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำร
ทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถำบันท่ีเช่ือถือได้  วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำตลง
นำม    ฉบับจริง    1    ชุด 

12. กรณีอำคำรท่ีเข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงท่ี  48  พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ
คอนกรตีหุ้มเห็นไม่น้อยกว่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันท่ี
เช่ือถือได้ประกอบกำรขออนุญำต    ฉบับจริง    1    ชุด 

13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 

14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 

15. แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 33  พ.ศ.2535             
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

16. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ         
(ฉบับจริง  1  ชุด) 

17. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ    (ฉบับจริง   1   ชุด) 
18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้    

(ฉบับจริง    1    ชุด) 
19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำร

ระบำยน้ ำท้ิง    (ฉบับจริง    1    ชุด) 
20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ              

(ฉบับจริง    1    ชุด) 
21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์                   

(ฉบับจริง   1  ชุด) 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7  พ.ศ.2528  ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร  พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 

 
 
 
 
 



 
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขออนุญำตเคลือ่นย้ำยอำคำร 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร 
1. ค ำขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร  (แบบ ข.2)    ฉบับจริง    1    ชุด 
2. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3 หรือ ส.ค.1ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก

หน้ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้เคล่ือนย้ำยอำคำรไปไว้
ในท่ีดิน    1    ชุด 

3. กรณีมีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ    ฉบับจริง    1    ชุด 

4. หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
5. ส ำเนำบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของ

ท่ีดิน  (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของที่ดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
6. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  

(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณี

ท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน    ฉบับจริง    5    ชุด 
9. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง  พร้อมลงลำยมือชื่อ  เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ    ฉบับจริง    1    ชุด 
10. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรท่ีมีลักษณะขนำดอยู่ใน

ประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม    ฉบับจริง    1    ชุด 
11. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท

วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 

 
 
 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขออนุญำตดดัแปลงอำคำร ตำมมำตรำ 21 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำร  ตำมมำตรำ  21 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 
 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำร  ตำมมำตรำ  21 
1. แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบ ข.1)    ฉบับจริง    1    ชุด 
2. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำต หรือใบรับแจ้ง    ฉบับจริง    1    ชุด 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก

หน้ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดิน    
1    ชุด 

4. ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำต
ให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร(ส่วนขยำย)พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

5. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ    ฉบับจริง    1    ชุด 

6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีเจ้ำของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)    1    ชุด 

7. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ  (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  

(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำด  อยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณี

ท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
10. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง  และ

คุณวุฒิ  ทีอ่ยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 พ.ศ.2528                  
(ฉบับจริง   1    ชุด) 

11. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง  แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร  สถำนท่ีก่อสร้ำง  ชื่อ  คุณวุฒิ  ที่อยู่ของวิศวกร
ผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น  (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษอำคำรท่ีก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอำคำรบำงประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับ
แรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนัก  ควำมต้ำนทำน  ควำมคงทน
ของอำคำรและพื้นดินท่ีรองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว  พ.ศ.2550  ต้อง
แสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง    ฉบับจริง    1    ชุด 



12. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6  พ.ศ.2527  ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำร
ทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถำบันท่ีเช่ือถือได้  วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำตลง
นำม    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

13. กรณีอำคำรท่ีเข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  48  พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม  
หรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก  ไม่น้อยกว่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำก
สถำบันท่ีเช่ือถือได้ประกอบกำรขออนุญำต    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 

15. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 

16. แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  33  พ.ศ.2535           
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ         
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ                
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้    
(ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำร
ระบำยน้ ำท้ิง    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ              
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์                  
(ฉบับจริง    1     ชุด) 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 

 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขออนุญำตดดัแปลง หรือใช้ที่จอดรถทีก่ลับรถ และทำงเข้ำ – ออก
ของรถเพ่ือกำรอื่นตำมมำตรำ 34 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลบัรถ  และทำงเข้ำ-ออกของรถเพื่อ
กำรอ่ืนตำมมำตรำ  34 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ  และทำงเข้ำ-ออก
ของรถเพ่ือกำรอื่นตำมมำตรำ  34 

1. ค ำขออนุญำตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ  ที่กลับรถและทำงเข้ำออกของรถเพื่อกำรอื่น  (แบบ ข.4)      
ฉบับจริง    1    ชุด 

2. ส ำเนำโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก
หน้ำ    1    ฉบับ 

3. หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินที่ให้ใช้เป็นท่ีจอดรถ  (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน)                
ฉบับจริง   1    ชุด 

4. หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจ

เจ้ำของท่ีดิน  (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของท่ีดิน)    1    ชุด 
6. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณ  (กรณีเป็นสิ่งท่ีสร้ำงขึ้น

เป็นอำคำรเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ)    ฉบับจริง    1     ชุด 
7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบสถำปัตยกรรม  (กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ี

สร้ำงขึ้นเป็นอำคำรเพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท

วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
9. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท

วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
10. แผนผังบริเวณแบบแปลน และรำยกำรประกอบแบบแปลน    (ฉบับจริง    5    ชุด) 
11. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง พร้อมลงลำยมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ  (กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ีสร้ำงขึ้น

เป็นอำคำรเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ)    ฉบับจริง    1    ชุด 
12. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรหรือดัดแปลงอำคำร หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร หรือเปลี่ยนกำรใช้อำคำร    

(ฉบับจริง    1    ชุด) 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7  พ.ศ.2528  ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร  พ.ศ.2522 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ 22 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร  ตำมมำตรำ  22 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตร้ือถอนอำคำร  ตำมมำตรำ  22 
1. แบบค ำขออนุญำตรื้อถอนอำคำร  (แบบ ข.1)    ฉบับจริง    1    ชุด 
2. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน  วิธีกำรและสิ่งป้องกันวัสดุ

ร่วงหล่นในกำรร้ือถอนอำคำร  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก
หน้ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้รื้อถอนอำคำรในท่ีดิน    
1    ชุด 

4. ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุหรือใบอนุญำต
ให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร(ส่วนขยำย)พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

5. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ                       
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน(กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล)    1    ชุด 

7. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำท  พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจบัตรประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของอำคำร  (กรณีเจ้ำของ
อำคำรเปน็นิติบุคคล)    ส ำเนำ    1    ชุด 

8. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  
(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณี
ท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

10. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 10  พ.ศ.2528  (ฉบับจริง  1 ชุด) 

ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขออนุญำตเปลีย่นกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33 
 

เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ  33 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ  33 
1. แบบค ำขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  (แบบ ข.3)    ฉบับจริง    1    ชุด 
2. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจ้ำของอำคำรหรือผู้ครอบครองอำคำร    1    ชุด 
3. หนังสือแสดงควำมยินยอมจำกเจ้ำของอำคำร  (กรณีผู้ครอบครองอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต)                 

ฉบับจริง    1    ชุด 
4. ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  (เฉพำะกรณีอำคำรท่ีขออนุญำตเปล่ียนกำรใช้ได้รับ

ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรมำแล้ว)    ฉบับจริง    1    ชุด 
5. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน    ฉบับจริง    5    ชุด 
6. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง พร้อมลงลำยมือชื่อ  เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ  (เฉพำะกรณีท่ีกำร

เปลี่ยนแปลงกำรใช้อำคำรท ำให้มีกำรเปลี่ยนแปลงน้ ำหนักบรรทุกบนพื้นอำคำรมำกขึ้นกว่ำท่ีได้รับอนุญำต
ไว้เดิม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณพร้อมส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    
ฉบับจริง    1     ชุด 

ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    25    วัน*** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 
1. แบบกำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนด และกรอกข้อควำมให้ครบถ้วน          

(ฉบับจริง    1    ชุด) 
2. ส ำเนำโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1  ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก

หน้ำ  กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดิน  1  ชุด 
3. ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำต

ให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร(ส่วนขยำย)พร้อมเง่ือนไชและแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

4. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ   (ฉบับจริง  1   ชุด) 

5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีเจ้ำของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)    1    ชุด 

6. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ  (กรณีก่องสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
7. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  

(ระดับวุฒิสถำปนิก)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  

(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 
9. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ

วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
10. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ

วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
11. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ  

ท่ีอยูข่องสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 10  พ.ศ.2528    ฉบับจริง    1    ชุด 
12. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร  ชื่ออำคำร  สถำนท่ีก่อสร้ำง  ชื่อ  คุณวุฒิ  ท่ีอยู่

ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น  (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษอำคำรท่ีก่อสร้ำงด้วยวัสดุ
ถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอำคำรบำงประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำร
สำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนัก ควำมต้ำนทำน  
ควำมคงทนของอำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว  พ.ศ.
2550ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง    ฉบับจริง    1    ชุด 



13. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6  พ.ศ.2527ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำร
ทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถำบันท่ีเช่ือถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต     
ลงนำม    (ฉบับจริง    1   ชุด) 

14. กรณีอำคำรท่ีเข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  48  พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม  
หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบัน
ท่ีเช่ือถือได้ประกอบกำรขออนุญำต    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

15. แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  33  พ.ศ.2535          
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

16. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ         
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ               
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้  
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำร
ระบำยน้ ำท้ิง  (ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ              
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  (ระดับวุฒิวิศวกร)    
ฉบับจริง    1    ชุด 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 
1. แบบกำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดและกรอกข้อควำมให้ครบถ้วน           

(ฉบับจริง    1    ชดุ) 
2. ใบอนุญำตหรือใบรับแจ้งก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำต    (ฉบับจริง    1    ชุด) 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก

หน้ำกรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดิน    1    ชุด 
4. ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุหรือใบอนุญำต

ให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร  (ส่วนขยำย)  พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณีอำคำรอยู่ใน
นิคมอุตสำหกรรม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

5. กรณีท่ีมกีำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ  (ฉบับจริง    1    ชุด) 

6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีเจ้ำของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)    1    ชุด 

7. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ  (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  

(ระดับวุฒิสถำปนิก)    ฉบับจริง    1    ชุด 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  

(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 
10. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
11. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ

วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
12. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ  

ท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  10  พ.ศ.2528    (ฉบับจริง    1    ชุด) 
13. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร  ชื่ออำคำร  สถำนท่ีก่อสร้ำง  ชื่อ  คุณวุฒิ  ท่ีอยู่

ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น  (กรณีอำคำรสำธำรณะ  อำคำรพิเศษ  อำคำรท่ีก่อสร้ำงด้วย
วัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  กรณีอำคำรบำงประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำร
สำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนัก  ควำมต้ำนทำน  



ควำมคงทนของอำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.
2550ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

14. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ.2527 ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำร
ทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถำบันท่ีเช่ือถือได้  วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำตลง
นำม    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

15. กรณีอำคำรท่ีเข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  48  พ.ศ.2540  ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริม 
หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำท่ีก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบัน
ท่ีเช่ือถือได้ประกอบกำรขออนุญำต    (ฉบับจริง    1    ชุด) 

16. แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี  33  พ.ศ.2535                 
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ        
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ               
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้     
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำร
ระบำยน้ ำท้ิง  (ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

21. หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ             
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  (ระดับวุฒิวิศวกร)    
ฉบับจริง    1    ชุด 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 

 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 
1. แบบกำรแจ้งเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดกรอกข้อควำมให้ครบถ้วน               

(ฉบับจริง    1    ชุด) 
2. ส ำเนำโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก

หน้ำ  กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดิน   1   ชุด 
3. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำทพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว

ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ   (ฉบับจริง   1  ชุด) 
4. หนังสือมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน)    ฉบับจริง    1    ชุด 
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ

อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้ำของท่ีดิน)    1    ชุด 
6. หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  

(กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณี

ท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
8. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน    (ฉบับจริง    1    ชุด) 
9. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงพร้อมลงลำยมือชื่อ  เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ    (ฉบับจริง    1    ชุด) 
10. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท

วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
11. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  (แบบ น.4)  (กรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท

วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    45    วัน*** 

 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรแจ้งรื้อถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรแจ้งรื้อถอนอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ  (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคล    1    ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรแจ้งรื้อถอนอำคำรตำมมำตรำ  39  ทวิ 
1. แบบกำรแจ้งรื้อถอนอำคำรตำมท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก ำหนดและกรอกข้อควำมให้ครบถ้วน            

(ฉบับจริง    1    ชุด) 
2. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในกำรรื้อถอนอำคำร  (กรณีอำคำรมี

ลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพควบคุม)    ฉบับจริง    1    ชุด 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน  น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุก

หน้ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้รื้อถอนอำคำรในท่ีดิน    
(ฉบับจริง    1    ชุด) 

4. ใบอนุญำตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำต
ให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย)  พร้อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณีอำคำรอยู่ใน
นิคมอุตสำหกรรม)    ฉบับจริง    1    ชุด 

5. กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  30  บำท  พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ   (ฉบับจริง   1   ชุด) 

6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน  (กรณีเจ้ำของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)    ฉบับจริง    1    ชุด 

7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  
(ระดับวุฒิวิศวกร)    ฉบับจริง    1    ชุด 

8. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรรื้อถอนพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีอำคำรท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงำน)    ฉบับจริง    1    ชุด 

9. แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนท่ีมีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ  
ท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 พ.ศ.2528    ฉบับจริง    1    ชุด 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ.2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    15    วัน*** 

 
 
 



 
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล
และห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดและบริษทัมหำชนจ ำกัด 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ 
พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคลและห้ำงหุ้นส่วน
จ ำกัด) บริษัทจ ำกัดและบริษัทมหำชนจ ำกัด 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิตบิุคคลและห้ำง
หุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดและบริษัทมหำชนจ ำกัด 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเลิกของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง      

1    ฉบับ 
3. ใบทะเบียนพำณิชย์    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบกิจกำรพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ.
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบกิจกำรพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ. ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบกิจกำรพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
3. ส ำเนำใบมรณบัตรของผู้ประกอบพำณิชยกิจ  (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้ทำยำทท่ียื่นค ำขอเป็นผู้ลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
4. ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บำท 
      ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคลและกิจกำรร่วมค้ำ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ 
พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคลและกิจกำรร่วมค้ำ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคลและกิจกำรร่วมค้ำ 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพำณิชย์(ฉบับจริง)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
3. ส ำเนำสัญญำหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนให้เลิกห้ำงหุ้นส่วน คณะบุคคลหรือกิจกำรร่วมค้ำพร้อม

ลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ครั้งละ)    20    บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ)    30    บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ. ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง)        ฉบับจริง   1    ฉบับ 
3. ส ำเนำใบมรณบัตรของผู้ประกอบพำณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้ทำยำทท่ียื่นค ำขอเป็นผู้ลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
4. ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (คร้ังละ) 20 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท  

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูม่ือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตำม พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพ่ิมเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำกรรมสิทธิ์ลงนำมและ

ให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

4. แผนที่แสดงสถำนท่ีซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
7. ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกร หรือ หลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

8. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพ่ือท ำบันทึกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้    1    ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 50 บำท 
          ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์       
พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคลและห้ำง
หุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดและบริษัทมหำชนจ ำกัดที่ประกอบพำณิชยกิจชนิดที่กฎหมำยก ำหนดให้
ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทท่ีระบุวัตถุประสงค์ตำมท่ีขอจดทะเบียน

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
3. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำมและให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 คน    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

5. แผนที่แสดงสถำนท่ีซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

6. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท  (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
7. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
8. ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์

ของสินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

9. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพ่ือท ำบันทึกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

10. หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 50 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) ตำม พ.ร.บ. ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลิกประกอบพำณิชยกิจ) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพำณิชย์    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. หนังสือรับฝำกบัญชีและเอกสำรประกอบกำรลงบัญชี    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
4. ส ำเนำเอกสำรกำรส่ังเลิกประกอบกิจกำรในประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท  (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (คร้ังละ) 20 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์       
พ.ศ.2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคล และกิจกำรร่วมค้ำ 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่)  

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. หนังสือหรือสัญญำจัดตั้งห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือคณะบุคคลหรือกิจกำรร่วมค้ำ    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือผู้ขอเลขท่ีบ้ำน หรือส ำเนำสัญญำ

เช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำม
ยินยอมพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

5. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่และสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนำมรับรอง
เอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

6. หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป์  10  บำท (ถ้ำมี)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
7. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
8. ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

9. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพื่อท ำบันทึกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

10. หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

11. หนังสือรับรองรำยกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล ห้ำงหุ้นส่วน
จ ำกัด บริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัดแล้วแต่กรณี)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 50 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) ตำม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ
นิติบุคคลและห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัดและบริษัทมหำชนจ ำกัด 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 
1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทท่ีระบุวัตถุประสงค์ตำมท่ีขอจดทะเบียน

พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. ใบทะเบียนพำณิชย์(ฉบับจริง)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
4. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำมและให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย  1  คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
5. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอมพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

6. แผนท่ีแสดงสถำนท่ีซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

7. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
8. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
9. ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง/1ฉบับเอกสำรเพ่ิมเติม    1    ฉบับ 

10. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพื่อท ำบันทึกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

11. หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท  แล้วแต่กรณี    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมคร้ังละ 20 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์      
พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม

และให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย  1  คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือผู้ขอเลขที่บ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำ

โดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

4. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่และสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนำมรับรอง
เอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

5. ส ำเนำเอกสำรแสดงกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรำยกำรเกี่ยวกับชื่อ  วัตถุท่ีประสงค์  ทุน  ท่ีตั้ง
ส ำนักงำน  รำยชื่อกรรมกำรและอ ำนำจกรรมกำรพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

6. หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศไทย    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
7. ใบอนุญำตท ำงำนของผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศไทย (กรณีเป็นบุคคลต่ำงด้ำว) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
8. ใบอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำวหรือหนังสือรับรองกำรใช้สิทธิตำมสนธิสัญญำ (ถ้ำมี )           

ฉบับจริง    1    ฉบับ 
9. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
10. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
11. ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

12. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำนท่ีแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพื่อท ำบันทึกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

13. หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจ้งกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท  แล้วแต่กรณี    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 50 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ  30  บำท 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) ตำม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคล และกิจกำร
ร่วมค้ำ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพำณิชย์ (ต้นฉบับ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
3. สัญญำหรือข้อตกลงแก้ไขของห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือคณะบุคคลหรือกิจกำรร่วมค้ำ  (ฉบับจริง   1   ฉบับ) 
4. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่ง ใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำมและให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
5. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

6. แผนท่ีแสดงสถำนท่ีซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

7. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
8. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมคร้ังละ 20 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 



คูม่ือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) ตำม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
3. ส ำเนำหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศ กรณีนิติบุคคลต่ำงประเทศขอเปลี่ยนแปลง

ผู้จัดกำรสำขำในประเทศไทยพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
4. ส ำเนำหนังสือส ำคัญแสดงกำรเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

1ฉบับ 
5. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำมและให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
6. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

7. แผนท่ีแสดงสถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่และสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

8. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
9. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมคร้ังละ 20 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตำม พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์      
พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม

และให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

4. แผนที่แสดงสถำนท่ีซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
7. ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของ

สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกร หรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

8. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำท่ีเพ่ือท ำบันทึกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 50 บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 
  

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) ตำม พ.ร.บ. 
ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1    ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์  (แบบ ทพ.)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
2. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของ

กรรมสิทธิ์ลงนำมและให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย  1  คน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีแสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม

ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอื่นท่ีผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 

4. แผนที่แสดงสถำนท่ีซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำม
รับรองเอกสำร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 

5. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์  10  บำท    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง    1    ฉบับ 
7. ใบทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับจริง)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ค่ำธรรมเนียม  (คร้ังละ)  20  บำท 
     ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร  (ชุดละ)  30  บำท 

 
***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    60    นำท*ี** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ)    
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 

1. หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
2. หนังสอืมอบอ ำนำจ    (ฉบับจริง    1    ฉบับ) 
3. ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องท่ีของปีก่อน    (ฉบับจริง  1  ฉบับ  ส ำเนำ  1  ฉบับ) 

 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    31   วัน*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูม่ือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรช ำระภำษีป้ำย 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐพร้อมส ำเนำ  
 (ฉบับจริง  1  ชุด ส ำเนำ 1   ชุด) 

2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
3. แผนผังแสดงสถำนท่ีตั้งหรือแสดงป้ำยรำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำย วัน เดือน ปีท่ีติดตั้ง   (ฉบับจริง   1    ชุด) 
4. ส ำเนำหลักฐำนกำรประกอบกิจกำร    1    ชุด 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
6. ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี)    1    ชุด 
7. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรช ำระภำษีป้ำย 
ไม่พบเอกสำรอื่นๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม     
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    46    วัน*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ    (ฉบับจริง  1  ชุด  ส ำเนำ  1  ชุด) 
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
3. หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
4. หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
5. หนังสอืรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐำนะกำรเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    

ส ำเนำ    1    ชุด) 
6. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
ไม่พบเอกสำรอื่นๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    31    วัน*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยโรคเอดส ์
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยโรคเอดส์ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ   
  (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 

2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ

ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร)    ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ  (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
5. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ

อ ำนำจ  (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)    ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด 
6. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ  (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ

เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ)     
(ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยโรคเอดส์ 
ไม่พบเอกสำรอื่นๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    13    วัน*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ              
(ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 

2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ  (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ

ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร)    ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ  (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)    ฉบับจริง    1    ฉบับ 
5. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ

อ ำนำจ  (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)    ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด 
6. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ  (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ

เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ)     
(ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
ไม่พบเอกสำรอื่นๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    นำท*ี** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

1. บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำรพร้อมส ำเนำ         
(ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด)          

2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ    (ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด) 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ  (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียควำมพิกำรประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร)    ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด 
4. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร

ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบำล  แล้วแต่กรณี  (กรณีย่ืนค ำขอแทน)    ฉบับจริง    1    ชุด    
ส ำเนำ    1   ชุด 

5. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร  ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบำล  
แล้วแต่กรณี  (กรณีท่ีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้
ควำมสำมำรถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณีกำรยื่นค ำขอแทนต้องแสดง
หลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว)    ฉบับจริง    1    ชุด    ส ำเนำ    1    ชุด 

 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
ไม่พบเอกสำรอื่นๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    30    นำท*ี** 
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

1. สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 
2. ทะเบียนบ้ำนของนักเรียน  บิดำ  มำรดำ  หรือผู้ปกครอง    (ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ) 
3. ใบเปลี่ยนชื่อ  (กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อ)    ฉบับจริง    1    ฉบับ    ส ำเนำ    1    ฉบับ 
4. รูปถ่ำยของนักเรียนผู้สมัครขนำดตำมท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนศึกษำก ำหนด             

(ฉบับจริง    3    ฉบับ) 
5. กรณีไม่มีสูติบัตร   

5.1 ให้ใช้เอกสำรหนังสือรับรองกำรเกิดหรือหลักฐำนท่ีทำงรำชกำรออกให้ในลักษณะเดียวกัน 
5.2 หำกไม่มีเอกสำรตำม 5.1 ให้บิดำ  มำรดำหรือผู้ปกครองท ำบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตำมแบบฟอร์ม

ท่ีทำงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
 
เอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติมที่ใช้ประกอบกำรรับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
ไม่พบเอกสำรอื่นๆส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

***ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยก ำหนด    8    วัน*** 
 


